TRACCIA 1

FASE A

La/il candidata/o formatti il testo contenuto alla pagina 2 del presente documento in base alle seguenti
istruzioni:

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 il carattere: Verdana;

- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 la dimensione: 11;

- applichi alla/alle parola/e contenute tra virgolette alla pagina 2 lo stile carattere: corsivo;
- applichi a tutto il testo contenuto alla pagina 2 I'allineamento: a destra;

- ponga tutto il testo contenuto alla pagina 2 a: 2 cm dal margine sinistro.

La/il candidato inserisca il numero di pagina in alto a destra in tutte le pagine del presente documento.

FASE B

La/il candidata/o - immaginando di essere un dipendente in servizio presso il Dipartimento del personale
della Presidenza del Consiglio dei ministri — esegua le seguenti operazioni sull’elenco di codici di protocollo
alfanumerici contenuti alla pagina 3 del presente documento:

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in arrivo inserendo una X all'interno della prima colonna;

- Individui i codici di protocollo alfanumerici in partenza inserendo una X allinterno della seconda
colonna;

- Inserisca, all'interno della terza colonna, un numero progressivo da 1 a 10 seguendo un ordine
cronologico dei documenti partendo dal pil recente.
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TESTO WORD

[l XIX secolo segna una svolta nella storia materiale dell’Europa con I’affermazione della
rivoluzione industriale, iniziata in Inghilterra negli ultimi decenni del Settecento, ma diffusasi nel
resto “del continente durante” la prima meta del nuovo secolo. La produzione, grazie
all’affermazione delle nuove tecniche, si moltiplica in campo sia agricolo sia industriale,
consentendo uno sviluppo economico strettamente intrecciato con “la crescita demografica™ La
contemporanea rivoluzione dei trasporti, con la nascita e la rapida diffusione delle comunicazioni
ferroviarie, consente uno sviluppo sempre pit integrato, dapprima a livello nazionale, poi su scala
continentale e, con la “navigazione a vapore”, mondiale. Si consolida la borghesia imprenditoriale,
ormai pronta ad entrare da protagonista sulla scelta politica, e sorge la questione sociale, cioe
I’insieme dei problemi legati alla nascita di una nuova classe sociale.
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ATTO
estratto dal PROTOCOLLO INFORMATICO DOCSPA
in uso alla PCM

DOCUMENTO
in
ARRIVO

DOCUMENTO
in
PARTENZA

NUME
RO
ORDIN
E
secondo
il criterio
previsto
dalla
traccia

Prot: DIP-20599-25/07/2022

Mittente: Dipendente PCM

Destinatario: Dipartimento per il personale
Oggetto: Richiesta visione del fascicolo personale

Prot: DIP-59882-25/11/2023

Mittente: Dipartimento della protezione civile
Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Richiesta modifica giorni di presenza part-time

Prot: DIP-037624-18/09/2022

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ministero degli Esteri

Oggetto: Nulla osta alla proroga del comando END presso il
Parlamento Europeo

Prot: DIP-038551-17/08/2021

Mittente: Ministero della difesa

Destinatario: Dipartimento per il personale
Oggetto: Benessere del personale militare e civile

Prot: DIP-017236-26/05/2021

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio del Consigliere diplomatico

Oggetto: Accertamenti sanitari del personale esposto a particolari
rischi lavorativi

Prot: DIP-0089593-21/04/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Ufficio del Bilancio e per Riscontro di Regolarita
Amministrativo-Contabile

Oggetto: Determinazione del trattamento economico accessorio

Prot: DIP-055917-10/11/2021

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Agenzia delle dogane e dei monopoli

Oggetto: Protocollo di intesa PCM Agenzia delle dogane e monopoli

Prot: DIP-004358-13/02/2021

Mittente: Dipartimento per il personale
Destinatario: Dipendente PCM

Oggetto: Attestazione assegni nucleo familiare

Prot: DIP-057488-26/11/2021

Mittente: Ministero della Giustizia

Destinatario: Dipartimento per il personale

Oggetto: Richiesta autorizzazione espletamento incarichi extra istituzionali

Prot: DIP-052549-12/11/2023

Mittente: Dipartimento per il personale

Destinatario: Dipartimento della protezione civile

Oggetto: Notifica provvedimento di congedo parentale art. 32 d.Igs.
151/01.




